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lnstrumen Portanian

'1. Operator Website dan Media Sosial
- Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

- Memiliki kemampuan mengoperasikan website dan mBdia sosial

- Memilikl k6mampuan editing gambar dan video

2. Pelakaana
- Memlllkl kemampuan mellpul dan menwsun berita atau bahan publikasi

- Memiliki kemampuan komunikasi publik

Keterkaitan

SOP permohonan informasi publik

SOP konsultasi dan rekomendasi informasi standardisasi porlanian

SoP bimbingan teknis/pelatihan/magang/praktek kerja lapangan

SOP kunjungan agro oduwisata
SOP layanan unit p6ng6lola bsnih sumbsr (UPBS) untuk komoditas tanaman
pangan/ hortikultura/ perkebunan dan bibit peternakan

- Komputar danjaringan lnternsl
- Kamara
- Audlo

Perinsatan Pencatatan dan an

Website dan sosial media porlu selalu update untuk memberikan informasi terkini - Naskah untuk diunggah ke website dan media sosisl

- Laooran bulanan updating website dan media sosial

Disahkan oleh

r

Kepala ESlP Xepulauan Bangka Belitung,

Peralatan/perlengkapan



No, l-r{d Tt. .bl H.lLll to tlrz,.
siOP UPDATNG WEBSIIE DAN TIEDA S6SUL BPSIP BANGKA BELMJ G

BSIP KEPULAUAI BANOKA BELM,iIO

Mutu BakuPelaksana
KetOutput

WaktuK6lengkapanSubkoordinaokOperatorPelaksana
Kegiatan

KegiatanNo,

Dokumentasi dan
catatan

t hariKamera dan alat tulis
Meliprrt kegiatan

Naskah'I jamNaskah
2 Menyusun bahan informasi

Koreksian naskah1 jamNaskah
3 Memeriksa bahan berita

I iamMenyetuiui atau menolak bahan berita untuk ditedibkan'

Apabila tidak setuju maka dikembalikan ke pada pelaksana

lllrtuk melakukan Perbaikankegiatan
4

Database10 menitNaskah siap taysrE
Melakukan proses updating ke sistem5

Tayangan yarE ba5 menitTayangan
Melakukan pengecekan hasil secara online6

Laporan Website
dan Sosfled1 jamArsip

Mendokumentasi7

1

Koreksian naskah Naskah siap tayang

I


